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1 Novy uzivatel pro systém SEPNO

Systém SEPNO, je modulem systému ISPOP — sdili shodny registr subjekt(l a uZivatel(. Znamena to, Ze
kazdy subjekt registrovany v systému ISPOP je zaroven evidovany v SEPNO. Stejné tak kazdy uzivatel

registrovany v ISPOP je rovnéz registrovany v systému SEPNO.

2 Pridani uzivatele v ISPOP
Pfidani uZivatele/zfizeni nového uZzivatelského G¢tu miZe provést pouze uzivatel s opravnénim
Spravce subjektu. Pridani uzivatele pro praci v SEPNO se provadi prostfednictvim systému ISPOP

v sekci MUJ UCET — zalozka UZivatel — Pfidani uzivatele.
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1. Zadanim 1CO/ID nebo ndzvu (sta¢i zadat ¢ast retézce) na kartdé 1. Subjekt vybere uZivatel
pozadovany zdznam, ke kterému bude pridavat nového uZivatele (Spravci subjektu se nabizeji
vSechny subjekty, které spravuje). Po oznaceni ptislusného radku je poZadovany subjekt vybrdn a
uzivatel je posunut o krok dal na kartu 2.

Pridani ufivatele &

1. Subjekt

1. Subjekt

Filtr % Vymazat fitr

IE0MD Mazev
B Vyhledat

Zarnamy Zaznamd |10 ~ Zobrazeno: 1-2z2.2
ICoND MAZEV ADRESA RUIAN &
22222222 Vzorowy subjekt Amundsenova 1948/7, 35201 AS

11111114 Testovaci subjekt Vrovicka 1442/65, 10000 Praha
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V pripadé, kdy ma dany uzivatel v Uétu pravé jeden subjekt, dostane se rovnou na kartu 2. UZivatel.

2. Pokud se jednd o pridani uzivatele, ktery v systému neexistuje, provadi se pridani pres volbu:

@ Vytvofit novy uZivatelsky déet

3. Pokud se jednd o uzivatele, ktery je v systému ISPOP jiz evidovan, ale ma dosud vazbu k jinym
subjektlim, nebo je pouze helpdeskovym uZivatelem, provadi se pridani pres volbu

@ Vybrat existujici uZivatelsky Oéet

Pridani uzivatele &

1. Subjekt Subjeki sepnod, 55555508

1. Subjekt 2. UZivatel
Uzivatel

® \ytvofit novy uZivatelsky Ucet
Wybrat existujici uZivatelsky Uéet

Udaje o ugivateli &

Jméno* Predvolba (tel.)* |+420
PTijmani * Telefon®
E-mail®
Poznamky
Poznamka

Vyberte opravnéni subjektu

Qpravnéni * N

= Predchozi ] Odeslat

i v

Zadanim povinnych Udajl (oznacenych hvézdickou) na karté 2. UZivatel a odeslanim prostrednictvim
tlac¢itka , Odeslat” vytvofi soucasny Sprdvce subjektu novému uZivateli uZivatelsky ucet, vdzany
k danému subjektu.

V poli “Opravnéni” je nutné vyplnit, zda novy uZivatel bude mit k subjektu opravnéni Bézny uZivatel
(zaméstnanec) nebo Spravce subjektu.
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4. Vybér opravnéni

Sprdvce subjektu — toto opravnéni vyberete, pokud pozadujete, aby mél novy uZivatel nejvyssi
opravnéni. Stane se tak automaticky v systému SEPNO (i v systému ISPOP) uZivatelem, ktery bude mit
moznost bez omezeni ohlasit pfepravu za cely subjekt, vSechny provozovny. Ddle bude moci
spravovat subjekt i uzivatele, ménit Udaje u subjektu, pridavat dalsi uzivatele, ménit a zneplatfiovat
stavajici uzivatele.

Vyberte opravnéni subjektu

Opravnéni* | Spravee subjektyl v)

BéZny uZivatel = role zaméstnance Ohlasovatel (Ispop, Magnolia) — toto opravnéni vyberete
v pfipadé, kdy budete po novém uZivateli poZadovat jak mozZnost prace v systému SEPNO (v rozsahu
nasledné Vami pridélené ROLE SEPNO — viz bod 5), tak préci v systému ISPOP (stahovat, podavat
hlaseni, mit pfehled o hlasenich, véetné historickych hlaseni k danému subjektu v systému ISPOP).

BéZny uZivatel = role zaméstnance Bez roli ISPOP - toto opravnéni vyberete v pfipadé, kdy
potiebujete v systému SEPNO pouze navazat nového uZivatele k subjektu, ale patficné role budete
pfitazovat v systému SEPNO az aktudlné dle konkrétni situace.

Pridani Bézného uZivatele Ize provést i pres upozornéni, Ze ,,...nebylo vybrano zadné opravnéni...”

Upozomeéni

Mebylo vybrano Zadné opravnéni zaméstnance. Cheete | presto
pokratovat?

+ Ano
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3 Pridéleni role SEPNO

UZivatel, ktery ma v systému ISPOP opravnéni Spravce subjektu, mdze rovnou pfistupovat do
systému SEPNO a plnit ohlasovaci povinnost. V systému SEPNO ma pridélenou roli Spravce subjektu a
Ohlasovatel za subjekt, mliZe tak rovnou vyplfiovat ohlasovaci list za cely subjekt, u kterého je
uzivatelem. UZivatellm, ktefi maji v ISPOP opravnéni Bézny uZivatel, nemaiji pfistup k funkcim
systému SEPNO (po pfihlaseni vidi pouze obecné zalozky), roli SEPNO jim musi pfifadit uZivatel s roli
Spravce subjektu dle uvedeného postupu.

1. Pro pfidéleni role SEPNO je nutné se prepnout do systému SEPNO dostupného na adrese
WWW.Sepno.cz.

2. Pridéleni poZadované role SEPNO umoziuje systém SEPNO v zaloZce Sprava subjektu. V ptipadé,
Ze jste spravcem vice subjekt(, vyberete pfislusny subjekt Zadanim Gdajl do filtracnich kolonek.

Nova pfeprava &8

Rychly prehled

Sprava subjektu @

Evidence prepravy Filtr
Ico 55565501 Nazev Naze
Piehledy pfeprav
Adresa Adresa> Role —Bezfillrace— v £ Vymazat filtr
Statistické pfenledy _
Akce 12 1CO 1l Nazew 1l Adresa 1! Role subjektu
Sprava subjektu &= 55555501 Subjekt sepnoi , 46343, Bila Chlagovatel za subjekt
N . &= 55555502 Subjekt sepno2 55, 23504, Befvary Ohladovatsl za subjekt
Sprava uZivatele
=] 55555503 Subjekt sepno33 , 79861, Bousin Qhlagovatel za subjekt
Notifikace . . N
55} 55555504 Subjekt sepno4 Lidicka 1760/29, 79201, Bruntal Ohlasovatel za subjekt
S ) -« P 3
Sprava systemu « (=] 55565505 Subjekt sepnos 6, 43526, Belov OhlaSovatel za subjekt, Recenzent
L [r5] E5655506 Subjekt sepno6 DruZstevni 426/&, 67904, Adamoy Ohlasovatel za subjekt
Evidence preruseni
provozu = 556565507 Subjekt sepno7T Ke hfiti 274, 43902, Citoliby OhlaSovatel za subjekt
s F5655508 Subjekt sepnod Jizni 1812/63, 47001, Ceska Lipa OhlaSovatel za subjekt
5} 55555508 Subjekt sepno® Husowva 184, 51750, Castolovice ChlaSovatel za subjekt

Zobrazuji zdznamy: 1-9z 9

[Z) Exportovat zaznamy Strana n) Zaznami 10~

ISPOPZ

EnviHelp &

3. Vdetailu vybraného subjektu na karté UZivatel pridélite uZivateli pfisluSnou roli prostifednictvim
tlacitka ,Pridélit uzivateli roli SEPNO”.

Detail subjektu

Ico 55555501 Telefon Detail subjektu v ISPOP
Nazev Subjekt sepnoT E-mail Aktualizovat podle ISPOP
Ulice Kod adresniho 18845550

mista
Obec Bila

Synchronizovdno s 1.12. 2017 11:33:34
PSC 46343 ISPOP
1Ez0J 533001 Synchronizovano s 10. 1. 2017 20:45:01

ISZR

Role Zmocnéni | Log

UZivatelé s roli SEPNO k subjektu

Pridélit uZivateli roli SEPNO
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http://www.sepno.cz/

4. Pro pridani uZivatele do role k subjektu je nutné vybrat roli, kterou chcete uZivateli v systému
SEPNO pridélit (popis roli viz tabulka niZe), vybrat konkrétniho uZivatele a v pfipadé nutnosti
nastavit jeho platnost. V pfipadé nastaveni pole ,Platnost do“ dojde v uvedeném terminu
k ukonceni platnosti role.

Piidani uzivatele do role k subjektu

IE0 55555510 Nazev Subjekt sepnoii
Role k pridéleni v
Login
Platnost od 4122017 =
Platnhost do =

Uzivateli je mozné pridélit nasleduijici role:
Ohlasovatel za MiiZe ménit stav prepravy (ohlaseni, potvrzeni, oprava, zruseni...), na které dana
provozovnu provozovna vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce. Povolené aktivity:
e Ohlaseni prepravy, na které je dana provozovna

Oprava ohlasené prepravy, na které je dana provozovna
e Potvrzeni ohlasené prepravy, na které je dand provozovna
e Storno ohlasené prepravy, na které je dana provozovna

Ohlasovatel za MuUZe ménit stav prepravy (ohlaseni, potvrzeni, oprava, zruseni...), na které nékterd
subjekt z provozoven subjektu vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce. Povolené aktivity:
e Ohlaseni prepravy
e  Oprava ohldsené prepravy
e Potvrzeni ohldSené prepravy
e Storno ohlasené prepravy

Evident za MiZe ohlasit, opravit, zrusit pfepravu, na které dana provozovna vystupuje jako
provozovnu odesilatel nebo prijemce. Povolené aktivity:

e Vytvoreni, Uprava, smazani konceptu prepravy, na které je dana

provozovna,

e Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy, na které je dand provozovna,

e Ohlaseni prepravy, na které je dana provozovna,

e Oprava ohlasené prepravy, na které je dana provozovna,

e  Zruseni ohlasené prepravy, na které je dana provozovna.

Evident za subjekt MuUZe ohlasit, opravit, zrusit pfepravu, na které néktera z provozoven subjektu
vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce. Povolené aktivity:
e Vytvoreni, Uprava, smazani konceptu prepravy,
e  Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy,
e Ohlaseni prepravy
e Oprava ohlasené prepravy
e  Zruseni ohlasené prepravy
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Prijemce za
provozovnu

Prijemce za subjekt

Ctendr za
provozovnu

Ctenar za subjekt

MiZe potvrdit pfepravu, na které dana provozovna vystupuje jako odesilatel nebo
prijemce. Povolené aktivity:
e Potvrzeni ohlasené prepravy, na které je dand provozovna

MiZe potvrdit pfepravu, na které néktera z provozoven subjektu vystupuje jako
odesilatel nebo prijemce. Povolené aktivity:
e Potvrzeni ohlasené prepravy

MiZe prohliZzet zaznamy a prehledy o pfepravé, kde dand provozovna vystupuje jako
odesilatel nebo pfijemce. Povolené aktivity:

e Zobrazeni ohlasené prepravy, na které je dand provozovna

e  Zobrazeni vlastniho subjektu

e Oznaceni zdznamu prepravy / konceptu, na které je dana provozovna

e  Zobrazeni vlastniho registru provozoven

MUzZe prohlizet zaznamy a prehledy o prepravé, kde néktera z provozoven subjektu
vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce. Povolené aktivity:

e Zobrazeni ohlasené prepravy

e Zobrazeni vlastniho subjektu

e Oznacleni zdznamu prepravy / konceptu

e  Zobrazeni vlastniho registru provozoven

5. Vysledkem pridani uzivatele, ptidéleni uzivateli roli SEPNO je nové zfizeny uzivatelsky uUcet nebo

s

rozsifeni Uctu stavajiciho. Detail uZivatele zobrazuje login uZivatele a role SEPNO uzivatele k

subjektu.

Novy uzivatel obdrzi na uvedeny e-mail notifikaci s ptihlasovacimi udaji — loginem a heslem.

Stdvajici uzivatel obdrzi informaci o zméné uzivatelského uctu.

Detail uzivatele

Login sep.nosep. 122148 Platnost od 18.9. 2017 Detail uivatele v 1ISPOP
Jméno a piijmeni Sep NoSep Platnost do Aktualizovat podle ISPOP
E-mail SEpNo- Synchronizovano s 13.10. 2017 13:55:30
testi@seznam.cz ISPOP
Bezpelnostni role | Log
Role SEPNO uZivatele k subjektu
14 1C0 subjektu 1l N&zev subjektu 1l Role 1l Platnost od 1l Platnost do
555565505 Subjekt sepno5 Spravce subjektu 11.10. 2017
55555505 Subjekt sepnod Ohladovatel za subjekt 11.10. 2017 1711, 2017
55555505 Subjekt sepnos Recenzent za ORP 1105 11.10. 2017 1711, 2017
55555505 Subjekt sepnod Recenzent za ORP 1108 11.10. 2017 16. 11. 2017
7
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